标准物质资源填报功能操作说明
1、 入口
标准物质资源填报的进入位置在如下图所示，点击进入即为进入入口
[image: ]
2、 登录
使用原有帐号进行登录，原有登录进行不发生变化，如下图
[image: 1531879144(1)]
3、 登录成功后阅读《国家标准物质状况》信息，如图所示
[image: 1531879456(1)]
4、 单位信息确认，对本单位的信息进行进一步的确认和补充，确认后进入下一步
[image: 1531879588(1)]
5、 信息确认完成后，成功进入列表展示页面，展示内容为xx公司的标物信息，包含：待确定，持续供应，注销；所有标物确认完状态才能提交,提交后不能修改;保存可修改.
1． 待确定：所有标物默认状态是在待确定中；
2． 持续供应：标物选择持续供应功能后状态变更为持续供应；
3． 注销：标物选择申请注销功能后状态变更为注销；
4． 3个状态，列表支持分页展示，每页显示30条数据，支持批量持续供应功能和批量申请注销功能；
5． 列表中的持续供应和申请注销2个功能支持单个标物进行处理；
6． 列表中的每个标物必须进行状态的确认操作，否则功能不能向下进行；*
7． 已获得批准标物数量中的一级种类和二级种类的数量之和为，共计标物的总数量，表头还会显示已经选择持续供应的标物数量和注销的标物数量。
8． 选择持续供应或批量持续供应功能后，需要对标物的信息进行选择性判断，包含：当前特性量值否与批准时一致和是否与联合单位各自独立生产；如图
[image: ]
选择是则标物出现在持续供应状态中，如图
[image: 1532009307(1)]

9． 待确定状态下的标物和持续供应状态下的标物都可以选择批量申请注销或申请注销功能。
10． 申请注销或批量申请注销功能，则如下图
[image: ]
11． 选择任何一个标物的持续供应功能，则可以查看标物的信息，并且对标物的信息进行纠错，如图
[image: ]

点击查看标物信息后，如图弹出新页面，默认状态是不可以进行编辑，点击显示纠错则可以对已显示的内容进行数据编辑。

[image: ]

点击显示纠错后，如图

[image: 1532009809(1)]

数据修改后点击确定即可，如图

[image: 1532009863(1)]

12． 当所有标物状态发生确认改变，在底部会出现提交按钮，如图
[image: 1532010436(1)]

13． 点击提交后如图，进行页面信息核对
[image: 1532010521(1)]
[image: 1532010539(1)]

14． 点击确定后进入到生产及管理现状与自查结论，如图，需要进行人工选择
[image: 1532010614(1)]
15． 点击确定后，提交报告成功，如图确定按钮
[image: 1532010678(1)]
16． 生成报告预览页面，如图
[image: 首页]
17． 生成报告后有4个功能按钮：保存（可修改），导出报告（不可修改），持续生产一览表，生产注销一览表。
保存（可修改）即：此功能可以将之前填写的数据进行保存，但是之前填写的数据还可以进行更改；
导出报告（不可修改）即：此功能将导出pdf格式的报告，之前填写的数据都不可以更改；
持续生产一览表 即：此功能是将持续生产的标物以excel形式导出；
[bookmark: _GoBack]生产注销一览表 即：此功能是将生成注销的标物以excel形式导出。
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